Muster Referentenanfragen
Subject: Anfrage FOKA: Referat "____"

Sehr geehrte Frau xx
Ich durfte Sie vor geraumer Zeit als Referentin im FOKA Sektion Zürich erleben. Seither erhalte ich Ihren Newsletter regelmässig und studiere diesen immer mit viel Interesse. Ebenso hängt das von Ihnen verteilte Papiermassband mit dem "Rest meines Lebens" seither in meiner Wohnung. Das von mir vorgeschlagene und von Ihnen angebotene Seminar-Thema "Am Anfang war das Wort, dann kam das Missverständnis" hat bei der Themenauswahl 2009 das Interesse der Mitglieder in der Sektion AG / SO geweckt. Sehr gerne würden wir einen kurzen Ueberblick über das Thema von Ihnen erhalten.

Haben Sie Zeit und Lust, uns am __, __, ab 20.00 Uhr einen Abriss zu geben? Der Sektion AG / SO gehören 120 Berufsfrauen an. In der Regel besuchen jeweils rund 30 Damen unsere monatlichen Forumsabende. Als NPO Organisation können wir CHF ___.-inkl. Spesen plus Einladung zum vorgängigen Abendessen im Hotel Aarehof Wildegg (Veranstaltungsort) anbieten. Erfahrungsgemäss ist es oft so, dass die Referentinnen später von Folgegeschäften profitieren können, weil die FOKA Frauen sie kennen und neugierig auf das präsentierte Thema sind.

Dürfen wir Sie einladen, bei uns zu referieren? Gerne erstelle ich einen Einladungstext, den Sie selbstverständlich noch nach eigenem Geschmack anpassen dürfen. Das Honorar bezahlen wir am Forumsabend in Bar gegen Quittung. Ihre Zusage würde uns sehr freuen!

Freundliche Grüsse

Sehr geehrte Frau xx
Frau __, hat uns auf Sie aufmerksam gemacht. Sie haben bei __ im Jahr 200x einen Vortrag über ___ gehalten.
Dieses Thema steht seit längerem auf der Wunschliste der FOKA Sektion Aargau / Solothurn und ist nun – da wir eine Empfehlung für Sie erhalten haben - bei der Themenauswahl 200x in die ersten Ränge gekommen. Sehr gerne würden wir einen kurzen Ueberblick über das Thema von Ihnen erhalten.
Haben Sie Zeit und Lust, uns am __, __, von 20.00 – 21.30 Uhr einen Abriss zu geben? Der Sektion AG / SO gehören 120 Berufsfrauen an. In der Regel besuchen jeweils rund 30 Damen unsere monatlichen Forumsabende. Als NPO Organisation können wir CHF __.—inkl. Spesen plus Einladung zum vorgängigen Abendessen im Hotel Aarehof Wildegg (Veranstaltungsort) anbieten. Erfahrungsgemäss ist es oft so, dass die Referentinnen später von Folgegeschäften profitieren können, weil die FOKA Frauen sie kennen und neugierig auf das präsentierte Thema sind.
Dürfen wir Sie einladen, bei uns zu referieren? Gerne erstelle ich einen Einladungstext, den Sie selbstverständlich noch nach eigenem Geschmack anpassen dürfen. Das Honorar bezahlen wir am Forumsabend in Bar gegen Quittung. Ihre Zusage würde uns sehr freuen!
Freundliche Grüsse
FOKA - Forum Kaufmännischer Berufsfrauen Schweiz
Vorstand Sektion AG / SO
Sehr geehrter Herr/Frau X

In der Zeitschrift ?? haben wir den interessanten Artikel von ?? zum Thema „??“ gelesen. Bei den Autorangaben sind wir auf Ihre Unternehmung gestossen.

Wir wollten Sie nun anfragen, ob Sie ebenfalls Referate zu diesem spannenden Thema halten.

Wir, FOKA – Forum kaufmännischer Berufsfrauen Schweiz, sind eine Vereinigung (auf Nonprofit-Basis) in der deutschsprachigen Schweiz, die sich in fünf Sektionen aufteilt. Unsere Mitglieder sind aktive kaufm. Berufsfrauen sowie Unternehmerinnen. Wir treffen uns einmal monatlich zu einem Referat über berufsbezogene, wirtschaftliche und allgemeinbildende Themen. Ebenfalls wird bei uns der Netzwerkgedanke gross geschrieben.

Die Dauer des Referates beträgt jeweils ca. 1.5 Stunden (20.00 – 21.30 Uhr) und findet in unserer Stammlokalität in Wildegg (AG) statt. Das Datum für dieses Referat haben wir bereits auf ?? festgelegt. Es besteht allerdings die Möglichkeit, eine Datumsverschiebung vorzunehmen.

Weitere Informationen finden Sie im Internet unter www.foka.ch.

Wir würden uns über eine positive Antwort freuen. Selbstverständlich stehen wir Ihnen für weitere Auskünfte gerne zur Verfügung.

Freundliche Grüsse

FOKA Sektion AG/SO

xx

Guten Tag Frau xx
Das FOKA - Forum Kaufmännischer Berufsfrauen Schweiz ist eine Berufsvereinigung für kaufmännisch tätige Frauen und Unternehmerinnen auf Nonprofit-Basis. "Beruflich am Ball bleiben" heisst unser Leitthema. In allen fünf Sektionen organisieren wir monatliche Veranstaltungen wie Abendforen, Workshops oder Seminare zu aktuellen und zukunftsorientierten Themen. Zudem fördern wir den Netzwerkgedanken unter Berufskolleginnen und pflegen den Erfahrungsaustausch. Weitere Informationen finden Sie auf www.foka.ch.
Am __, __ 200x, möchten wir in der FOKA-Sektion Aargau/Solothurn zum Thema "____" einen Forumabend anbieten. Durch die Recherche im Internet bin ich auf Ihre Website und Adresse gestossen. Deshalb frage ich Sie gerne an, ob Sie zu diesem Thema auch Referate oder Kurzworkshops anbieten.

Die Abendforen in der Sektion Aargau/Solothurn finden jeweils im Hotel Aarehof in Wildegg AG, www.aarehof.ch, statt und beginnen um 20.00 Uhr (Dauer Referat/Workshop ca. 1 1/2 Std.). Vorgängig treffen sich die Frauen ab 18.30 Uhr zum gemeinsamen Nachtessen. Weitere Einzelheiten könnten wir gerne am Telefon besprechen.

Ich freue mich von Ihnen zu hören. 

Freundliche Grüsse

FOKA-Sektion Aargau/Solothurn

